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1. оБщиЕ положЕния

1.1. Положение об учето отдельных категорий несовершеннолетних в организациях
общего и профессионt}льного образования (далее - Положение), разработанное в
соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в
Российской бедерации", Федеральным законом oi ZЦ июня 1999 г. N 120-ФЗ iОб o"n o"a*
системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" (далее -
Федеральный закон N 120-ФЗ), Федеральным законом от 24 илоля 1998 г. N 124-ФЗ "Об
основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации'l, иными нормативными
праВовыми актами Российской Федерации, регламентирующими вопросы обеспечения
прав и закqнных иFIтересов несовершеннолотних, профилактики их безнадзорности и
правонарушений, опредеJuIет порядок организации учета отдельньж категорий
несовершеннолетних в образовательных организациях (далее - учет).|.2. Основной целью учета отдельньж категорий несовершеннолетних в
государственном автономном профессиональном образовател"rrо* учреждении
кКазанскиЙ радиомеханический колледж) (далее ГАПОУ (КРМЮ)) явJuIотся
формирование полной и достоверной информации о несовершенЕолетних, подлежащих
учету, обеспечение ею внутренних и внешних IIользователеЙ, а также анализ и
использование данной информации для принятия управленческих решений, направленньD(
на организацию защитщ прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактики
совершения ими правонарушений, устранение причин и условий, способствующих их
безнадзорности и правонарушеЕиям.
1.3. Основньтми задачами учота отдельньIх категорий несовершенЕолетних в ГАПОУ
кКРМК> являются:

обеспечение вьUIвления несовершеннолетних, нуждающихся в оказании помощи,
социЕIльЕо-педагогической реабилитации, организации с ними работы по предупреждению
совершения ими правонарушений и (или) антиобщественньIх действий;
,' систематизация информации о несовершеннолетних, подJIежаrцих учету,
необходимой для организац ии ин дивидуальной профилактической работы, деятельности
пoпpoфилaктикeбeзнaдзopнoстиИпpaBoнapyшенийнeсoвepШеннoлеTниx(да.гree
профилактика);
. обеспечение анаJIиза информации о несовершеннолетних, подлежащих учету;. определение оснований и приоритетньгх направлений плановой работы по
профилактике и индивидуальной профилактической работе;



' обоспечение контроля и оценки эффективности доятельности по профилактике и
индивиду.rльной профилактической работе.
|.4. Основньтм требованием, предъявJшемым к организации учета, является
актуализацияданных, опредеJuIющих количественный состав несовершеннолетних, атакже
качественные характеристики их статуса и проводимой с ними работы, в возможно
КороТкие сроки (не более]трех рабочих дней с момеЕта поступления информации).
1.5. Организация учета реглап4ентируется локальными нормативными актами ГДПОУ
(КРМК) и обеспечивается (в ,о* 

"""пБ 
в части принятиярешения о постановке на учет или

снятии с учета) Советом профилактики ГАПОУ кКРМК>.
1.6. Ведение учета, u,чпЙa формирование наблюдательньж дел несовершеннолетних,
ПОДЛеЖаIЦИХ УчеТУ (при их наличии), осуществJuIется социrtльным педагогом, а в сJý/qаях
еГО ОТсУТствия, иным лицом, на которое руководителем образовательной организации
возложены обязанности по ведению учета.I.7. КОнтроль за ведением учета, оц.rпu эффективности деятельности по профилактике,
ИНДИВИДУ€rльноЙ профилактическоЙ работе осуществляется директором колледжа, а также
лицом, на которое руководителем образовательной организации возложены указанные
обязанности.

несовершоннолетние, состоящие на профилактическом пдн

поведения, аутоатрессии;
3. неоовершеннолетние,участвующие в неформальньIх , объединениях и
организациях антиобrтIественной направленности;
4. несовершеннолетние,



попечения родителей, специапьнь,ц учебно-воспитательных и других учреждениях
несоворшеннолетних, нуждающихся в социальной помощи и (или) реабилитации;
8. несовершеннолетние, подвергшиеся кбуллингуD. ,

для

ы категории:

3.1. Учет вклrоча€т осу,ществление обработки (получение; сбор, запись, систематизация,
накопление, хранение. уточнение (обновление, изменение), использования, передачи
фаСпРостраненио, предоставлеfiие, досryп), обезличивания, блокирования, удаJIения,
УНИЧТОЖения данных о, несовершеннолетнем и организации индивидуальной
ПРОфИЛактическоЙ работы в его отношении, в том числе с использованием
информационньIх сиGтем.
З.2. Основаниями дJuI организации учета.несовQршеннолетних являются сведения,
ПОСТУПиВшие из органов и учреждений системы профилактики, об отнесении их к
КатеГориям лиц, установленным пунктами 1 и 3 статьи 5 Федерального законаN 120-ФЗ, и
(или) постановление территориальной (муниципальной) комиссии по делам
несовершеннолетниХ и защите их праВ с поручеНием об организаЦии индивидуальной
профилактической работы в отношении несовершеннолетнего.
З.З, ОСнОванИем дJuI вцутреннего KoHTpoJuI несовершеннолетних, указанньж в
Положении является решение Совета профилактики ГАПОУ (КРМЮ).

IV. Порядок учета несовершеннолетних в ГАПОУ (КРМК>

4.I. ПОСтlrпившие в ГАПОУ (КРМК) из органов и учреждений сис,темы профилактики
СВеДения об отнесении несовершеннолетних к категориям лиц, устatновленным пунктом 1

СТаТЬи 5 Федерального законаN 120-ФЗ, постановления территориЕlJIьной (муниципа-пьной)
КОМиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав,с поручениями об организации
ИНДиВиДУальноЙ профилактическоЙ работы в отношении несовершеннолетних с решением
Совета профилактики ГАПОУ кКРМК> <rЩля постановки на учет) незаIuедлителъно
передаютсl лицу, ответственному за ведение учета, для внесения в возможно короткие
СРоки (не более трех рабочих дней с момента регистрации информации в образовательной
ОРГаниЗации) в Журнал учета отдельных категориЙ несовершеннолетних обучающихся. в
отноIттении которых проводится индивидуЕuIьнаJI профилактическffI работа в
образовательной организации (далее - Журнал учета) и в .о.ударс"uенную
информационную систему к'Электронное образование> (далее - ГИС <Электронное
образование>>), атакже для обеспечения направления в территориальную (муниципальную)
комиссию по делам несоtsершеннолетних и защите их прав предложений в рамках
компетенции и имеющихся в ГАПОУ кКРМК> возможностей дJuI вкJIючения в
межведомственные плалы (программьI) индивидуальной профилактичеокой работьт,
утверждаемые территориальной (муниципальной) комиссией по делам
несоверпlеннолетних и заrтIите их прав (в с.iryчае их разработки).



,,Щатой постановки несовершеннолетнего на учет в образовательной организации в

указанном слу-чае является дата фиксации сведений в Журнало учета и в ГИС кЭлектронное
a

оOразование)).
4.2. В сJIучае поступления в ГАПОУ (КРМК> информации о вьuIвлении
несовершеннолетних, указанньIх в Положении,,в случае непосредственного вы явления
сотрудниками образовательной организации укtLзанных несовершеннолетних, , педагог-
психолог ГАПОУ кКРМК либо куратор (классный руководитель) обучающегося
несовершеннолетнего направляют директору колледжа обоснованное представление о
НеОбхОДимости учета несовершеннолетнего. .Щиректор колледжа информирует Совет
профилактики ГАПОУ кКРМК>.

Представление о необхолимости учета несовершеннолетних рассматривается
Советом профилактики ГАПОУ (КРМК> не позднее трех рабочих дней с момента его
ПОЛУчения. По результатам рассмотрения указанного представления может бытъ вынесено
одно из следующих решений:
' Об УчеТе несовершеннолетнего и организации с ним индивидуа_пьной
профилактическоЙ работь:, направленной на уотранение причин, послуживших его
основанием; , ,: _

о нецелесообразности учета несовершеннолетнего;
' О НеЦеЛесообразности учета несоверш9ннолетнего и об организации контроJIя,за его
ПОВеДениеМ со стороны куратора (классного руководителя), иного педагога
образовательной организации (куратора).
В СлУчае принятия решения о постановке несовершеннолетнего на учет и организации с
НИМ ИНДИВиДУЕrлЬНоЙ профилактическоЙ работы, направленноЙ на устранение причин,
послУЖивших его основанием, информация о несовершеннолетнем, подлежащем учету,
передается лицу, ответственному за ведение учета, дJuI внесения в Журнал учета и в ГИС
к Электронное образование)).

РеШением Совета профипактики ГАПОУ кКРМК> оформляется в виде протокола
заседания.
4.З. Решение об учёте несовершеннопетнего в возможно короткие сроки (не более трех
рабочих дней с момента осуществления учета) доводится до сведения:
. родителей (законные представителей) несовершеннолетнего;
' представителя комиссии flo делам несовершеннолетних и защите их прав
Республики Татарстан
.. представителя ОПЩН ОМВД Республики Татарстан.
4.4. В отношении несовершеннолетних, укЕlзtlнньIх в Положении, индивидуЕrльная
профилактичоская работа осуществJI;Iется ГАПОУ кКРМК> во взаимодействии с иными
ОРГаНаI\4И И УЧРеЖДениями системы профилактика согласно межведомственного плана
ПРОфилаюическоЙ работы, утвержденным муниципaльной комиссией по делам
НеСОВеРшеннолетних и защите их прав, или в putl\4кax исполнения постановления
муницИrrirльной комиссии по делам несовершоннолетних и защите их прав о реЕrлизации
конкретных мер по защите прав и интересов детей.
4.5. В отношении несовершеннолетних, укчванньIх в Положении, индивидуальнаlI
профилактическая работа, направленнаJI на устранение причин, посJý/живIIтих оqнованием
дJIя их учета, проводится согласно программы индивидуального планирования работы в
отношении несовершеннолетнего, утвержденной директором колледжа. По инициативе
колледжа, так же в индивидуальной профилактической работе могут участвовать иные
органы и учреждения системы профилактики.
4.6. В отношении всех категорий несовершеннолетних, подлежащих учету в колледже,
формируются наблюдательные дела (Приложение 1). К наблюдательному делу
несовершеннолетнего приобщаются ]

. докумонты, содержащие сведения, послужившие основанием дJш учёта
несовершеннолетнего;



VI. Основанияпрекращенияучетанесовершенцолетних
в гАПоУ (кРМк>)

несовершеннолетних обучаrощихся в колледже

отнош9ний между несовершеннолетней и



6) достижение восемнадцатилетнего возраста;
в) устранение причин и условиЙ, ставших осIIоваIIием для учета, положительнtш динап{ика
поведения, в связи с улучшением ситуации.
6.2. В случае вцбытия несовершеннолетнего, rrодлежащего учёту, указанного в
ПОлОЖении, в другую образовательную организацию, и выявления необходимости
продолжения продл9IIия в отношении него индивидуальной профилактической работы,
информаЦЙя о прекращении учета с приложением характеризующих материtlлов на
несовершеннолетнего нозамедпительно направJuIется в образовательную организацию, в
КОТОРоЙ несовершеннолетниЙ продолжает обучение, с внесением соответствующих
сведений в ГИС <Электронное образование).
6.3. В отношении несовер.aп"Ъпarrих, указанньIх в Положении, учет прекраrтIается по
МОТиВированному представлению социального педагога, кур_атора (классного
РУКОВОдителя), педагога-психолога, направленному руководителю колледжа для
послеДующего rrринятия решения Совета профилактики колледжа, которое подлежит
рассМотрению в возможно короткие сроки (не более пяти рабочих дней с момента
поступления).

ПО РеЗУлЬтатам рассмотрения представления о прекрапIении учета
несоверIIтеннолотнего, может быть принято одно из следующих решений:о о прекращении учета;
О О ПРеКРаЩОнии Учета и об организации KoHTpoJUI за поведением несовершеннолетнего

СО СТОРОНЫ еГО КУРаТора (кпассного руководителя), иного rтедагога колледжа;
. об отказе в прекращении,учета

В СлУчае ,rр",r"r"" р.-arrr" об отказе в прекращении учета несовершеннолетнего и
организации с..ним. В индивидуальной профилактической работы; направленной на
УСТРаНение причин, послуживших его основанием, информация о несовершеннолетнем,
подлежатIIем Учету, передается лицуl ответственному за водение учета, дJuI внесения в
Журнал учета и в ГИС <Электронное образование).

решение о прекраrIIении учета несовершеннолотнего Совета профилактики
колледжа оформляется в виде протокола заседания.

РеШеНЙе о прекращении учета несовершеннолетнего доводится до сведения его
родителей (законные представителей), директора колледжа.

Рассмотрено на заседании
педагогического совета
протокол }lЪ +
отк ДS >>


